附件2：
“第十二届“挑战杯”陕西省大学生创业计划竞赛
志愿者分组及工作要求
一、项目评审及竞赛服务组
1.需求数量：在资格审查志愿者40人（已招募）基础上再招募80人，共计120人。
2.服务时间：5月31日上岗，部分人员需参加6月7日闭幕式工作。
3.工作内容：
（1）负责全省1000余件作品资格审查工作；
（2）负责评委的报到（材料发放）、接待和服务保障工作； 
（3）负责决赛多媒体教室、候场室、工作室、评委评议室的准备工作、场地布置（灯光、音响、铃、秒表、席签、主席台、发言台、评委席、比赛用纸、评委用水、用笔）和评委手机收集、保管工作等；
（4）负责答辩场地入口参赛人员检录工作，答辩教室志愿者（场地布置、音控设备调试、计时、计分、后勤服务等）和候场室志愿者（门卫、催场、后勤服务），负责参赛团队演练（电脑、优盘、翻页笔等物料准备，测试项目申报书、PPT及展示视频等）。负责答辩组织、服务及秩序维护；
（5）负责竞赛现场项目抽签、打分表设计及制作、分发收集、计分核分、成绩汇总等工作。
二、后勤保障组
1.需求数量：80人。
2服务时间：5月31日上岗，部分人员需提前3到5天上岗，部分人员需参加6月7日闭幕式工作。
3.工作内容：
（1）负责高校参赛团队到达时间及入住酒店统计、报到及材料发放工作，博览园参观体验活动；
（2）负责校内、外氛围营造，学校道路沿途、校内答辩场地、活动场地、会议和就餐地点的氛围布置；
（3）志愿亭服务，负责在校内志愿服务亭向参赛师生提供咨询服务和校园引导；
（4）一对一志愿服务，做好生活、参赛、天气、路线等方面的提醒，帮助处理参赛师生生活方面的需求；
（5）后勤保障，递送早饭、午饭及水等生活物资，为参赛师生就近用餐提供引导服务；
（6）引导相关人员凭证件进出竞赛展区和观摩室、休息室，配合其他部门做好赛场内外安保工作和外来参赛车辆的进出、停放及引导。
三、宣发组
1.需求数量：20人。
2服务时间：6月1日上岗，部分人员需提前上岗，部分人员需参加6月7日闭幕式工作。
3.工作内容：
（1）协助宣传组开展照片（视频）拍摄、新闻稿撰写、媒体编辑推送等工作；
[bookmark: _GoBack]（2）拍摄、制作视频材料；收集及制作竞赛宣传片素材。
四、闭幕式工作组
1.需求数量：80人。
2.服务时间：6月7日上岗，部分人员需提前上岗。
3.工作内容：
（1）负责闭幕式暨颁奖典礼节目演出和颁奖；
（2）闭幕式暨颁奖典礼礼仪服务。报名礼仪同学在填写报名表时，一志愿报名组别处填写：闭幕式工作组（礼仪）。
