附件3
西北农林科技大学教育APP备案工作流程
第一章 总则

第一条 为做好我校教育移动应用程序（以下简称教育APP）备案管理工作，加强教育APP事中事后监管，根据《教育移动互联网应用程序备案管理办法》，制定本工作流程。

第二条 本办法所指的教育APP是以教职工、学生、家长为主要用户，以教育、学习为主要应用场景，服务于学校师生教学、管理、学习、生活以及家校互动等方面的互联网移动应用程序。

第三条 教育APP备案分为提供者备案和使用者备案。学校使用的教育APP（包括要求使用、推荐使用、上级部门要求使用）只需进行使用者备案。学校开发并使用的教育APP（包括自主开发、定制开发）需同时进行提供者备案和使用者备案。

第四条 教育APP备案依托国家数字教育资源公共服务体系（网址：http://aqq.eduyun.cn，以下简称公共服务体系）实现备案全程网上办理，备案结果网上公示，接受社会公众查询。
第二章 工作职责

第五条 信息化处负责学校教育APP备案的组织协调、统一填报等工作。
第六条 学校开发的教育APP，由开发单位向信息化处进行提供者备案。学校使用的教育APP，由使用单位向信息化处进行使用者备案。

第七条 各单位应选用已完成提供者备案的教育APP。要求师生使用的教育APP，需经单位集体决策，由单位发正式通知。推荐使用的教育APP不得与教学和管理行为挂钩。

第八条 附属中学自行通过公共服务体系开展备案工作。

第三章 提供者备案
第九条 学校开发的教育APP应先进行互联网信息服务（ICP）备案和网络安全等级保护定级备案，完成后方可进行提供者备案。

第十条 备案程序为：

（一）开发单位通过学校“网络安全工作管理平台”填写《教育APP提供者备案表》（附件1），提交信息化处。

（二）信息化处收到备案表3个工作日内，通过公共服务体系向陕西省教育厅进行提供者备案，接到审核结果3个工作日内将信息反馈至开发单位。

（三）如果需补充材料，开发单位应在收到反馈后5个工作日内提交所需材料，逾期未提交视同放弃备案。
第十一条 已完成提供者备案的教育APP，若有关信息发生变化，应于3个工作日内重新进行备案。

第四章 使用者备案

第十二条 学校自主开发、自主选用及上级部门要求使用的教育APP，使用前均应进行使用者备案。

第十三条 备案程序为：

（一）使用单位通过学校“网络安全工作管理平台”填写《教育APP使用者备案表》（附件2），提交信息化处。

（二）信息化处收到备案表3个工作日内，通过公共服务体系向陕西省教育厅进行使用者备案，接到审核结果3个工作日内将信息反馈至使用单位。

（三）如果需补充材料，使用单位应在收到反馈后的5个工作日内提交所需材料，逾期未提交视同放弃备案。

第十四条 已完成使用者备案的教育APP，若有关信息发生变化，使用单位应于3个工作日内重新进行备案。

第五章 附则
第十五条 学校定期对各单位教育APP备案情况进行检查、通报，同时将备案情况纳入各单位网络安全责任制落实工作考评。对备案工作落实不到位，导致学校被教育部约谈、通报的单位，予以通报、问责。

第十六条 本办法自发布之日起实施，由信息化处负责解释。

附件：1.西北农林科技大学教育APP提供者备案表
      2.西北农林科技大学教育APP使用者备案表

附件1

西北农林科技大学教育APP提供者备案表

单位（公章）：

	教育APP所属系统信息

	业务系统名称
	
	IP地址
	

	域名（选填）
	
	ICP备案编号
	

	网络安全等级
	
	等级保护备案号
	

	教育APP信息

	教育APP名称
	
	版本号
	

	功能简述
	

	开发单位名称
	

	开发类型
	□自主研发    □开发方为学校定制开发

	应用平台
	□安卓  □IOS
	安全认证号

（选填）
	

	功能类型
	
	服务对象
	

	服务内容
	□学科类

□非学科类
	是否具有以下功能
	□论坛  □收费

□直播

	获取的权限
	

	联系人姓名
	
	电话
	

	自研自用
	○是  ○否
	备注（选填）
	


填表说明（打印前请删除）：

1. 定为二级及以上的系统，必须提供等级保护备案证书原件扫描件（发送至wxb@nwafu.edu.cn，注明应用名称）。

2. 每个应用需提供各版本的安装包（发送至wxb@nwafu.edu.cn，注明应用名称）。

3. 安全认证号为中央网信办的APP安全认证号。

4. 功能类型选填（可多选）：教育教学、教育管理、家校互动、资讯、课外拓展、助学公益。

5. 服务对象选填（可多选）：学生、家长、教师、其他。

6. 获取的权限选填（可多选）：短信、电话、通讯录、日历、调用摄像头、启用录音、发送彩信、读取位置信息、使用呼叫转移、读取应用数据、获取浏览器上网记录、读取已安装应用列表、其它（请注明具体内容）。

7. 自研自用：学校二级单位自主开发，服务于本单位或学校内部管理，且不对校外单位提供服务。

8. 表格内未做特别说明的栏目均为必填项。

附件2
西北农林科技大学教育APP使用者备案表

	教育APP名称
	

	应用类型
	○管理服务类  ○教学类  ○其他：

	联系人姓名
	
	联系电话
	

	使用类别
	○要求使用  ○推荐使用

○上级部门要求使用

	使用对象
	□本科生  □研究生  □教职工  □其他：

	是否有单位集体

决策
	
	是否签订协议/合同
	

	要求使用的教育APP需经单位集体决策，并签订协议或合同，复印件与本表一并提交。

推荐使用的教育APP不得与教学和管理行为挂钩。

	功能简述
	

	单位意见
	负责人签字（单位公章）：

年  月 日


